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DYREKTORA MIEJSKIEGO PRZEDSZKOLA NR 3
W LEDZINACH
W SPRAWIE: WPROWADZENIA REGULAMINU ORGANIZACJI I

BEZPIECZNEGO FUNKCJONOWANIA PRZEDSZKOLA W CZASIE EPIDEMII

KORONAWIRUSA (COVID-19) ORAZ PROCEDURY POSTEPOWANIA

NA WYPADEK WYSTAPIENIA ZAKAZENIA KORONAWIRUSEM (COVID-19)

U DZIECI I PRACOWNIKOW
MIEJSKIEGO PRZEDSZKOLA NR 3 W LEDZINACH

Na podstawie:
e Ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwiqzaniach zwigzanych z

zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych z pozn. zm.

Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniajgcego
rozporzqdzenie w sprawie szczegdlnych rozwiqzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oSwiaty w zwiqzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U.2020.781 ze zmianami)
Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmienigjgcego
rozporzqdzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oSwiaty w zwiqzku z zapobieganiem, — przeciwdziataniem i zwalczaniem  COVID-19
(Dz.U.2020.780 ze zmianami),;

Rozporzqdzenia Rady Ministréw dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii.
Wytycznych przeciwepidemicznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego z dnia 25 sierpnia
2020 r. dla przedszkoli, oddziatéow przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form
wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dziecmi w wieku do lat 3.
Wytyczne Ministerstwa Zdrowia, GIS i MEN dla przedszkoli, oddzialéw przedszkolnych

w szkole podstawowej i innych form wychowania przedszkolnego



Zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
W zwiazku z wznowieniem dzialalnosci przedszkoli na skutek podjetej przez rad¢ ministrow
decyzji, wprowadza si¢ ,,Regulamin organizacji i bezpiecznego funkcjonowania przedszkola
od dnia 1 wrze$nia 2020 do odwotania dzialalnosci zwigzanej z obostrzeniami dotyczacymi
koronawirusem (Covid-19) oraz postgpowania na wypadek wystgpienia zakazenia
koronawirusem (covid-19) u dzieci i pracownikéw” (dalej jako ,,Procedury”), ktore stanowig
zatacznik do niniejszego zarzadzenia. Zarzadza si¢ uaktualnienie regulaminu, w zwigzku z

zaostrzeniem rezimu sanitarnego w kraju, na podstawie nowego Rozporzadzenia.

1) Wywieszenia Procedur w widocznym miejscu przy wejsciu do przedszkola;
2) zapoznania z Procedurami wszystkich nauczycieli, pracownikow przedszkola oraz
rodzicow (opiekunéw prawnych) dzieci, ktore bedg ucz¢szczaly do przedszkola i ich

stosowania od dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia.
§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi przedszkola.

§4
~ DYREKTOR
‘ . - Miejski dszkola nr 3 w | edzinach
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. /C)
I gr Alicja Jaworska
13.10.20200 ...

(data i podpis dyrektora
przedszkola)



Zalacznik nr 1
Do Zarzadzenia Miejskiego Przedszkola nr 3 w Ledzinach
Nr 12 /2020/2021 z dnia 12 pazdziernika 2020 r.

PROCEDURY ORGANIZACJI I BEZPIECZNEGO FUNKCJONOWANIA

PRZEDSZKOLA W ROKU SZKOLNYM 2020/2021 W SYTUACJI PANDEMII

KORONAWIRUSA (COVID-19) ORAZ POSTEPOWANIA

NA WYPADEK WYSTAPIENIA ZAKAZENIA KORONAWIRUSEM (COVID-19)

Podstawny prawne:

Ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych z pozn. zm.

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniajgcego
rozporzgdzenie w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu osSwiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem

i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U.2020.781)

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniajgcego
rozporzgdzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,  przeciwdziataniem i zwalczaniem  COVID-19
(Dz.U.2020.780);

Rozporzgdzenia Rady Ministréw dnia 9 paZdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii.
Wytyczne przeciwepidemicznych Giownego Inspektora Sanitarnego z dnia 25 sierpnia
2020 r. dla przedszkoli, oddziatow przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form
wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dziecmi w wieku do lat 3. 1V
aktualizacja.

Wytyczne Ministerstwa Zdrowia, GIS i MEN dla przedszkoli, oddziatow przedszkolnych

w szkole podstawowej i innych form wychowania przedszkolnego



§1
Postanowienia ogélne dotyczace organizacji Przedszkola

. Regulamin organizacji i bezpiecznego funkcjonowania przedszkola w roku szkolnym
2020/2021 w trakcie pandemii koronawirusa (COVID-19) oraz postepowania na wypadek
zakazenia koronawirusem (CODIV-19), zwana dalej ,,Procedura” obowigzuje wszystkich
pracownikow Miejskiego Przedszkola nr 3 w Ledzinach (zwane dalej jako ,,Przedszkole)
oraz rodzicow dzieci uczeszczajgcych do przedszkola.

. Illekro¢ mowa jest w Procedurach o rodzicach nalezy przez to takze rozumie¢ opiekunow

prawnych lub osoby upowaznione do odbioru i przyprowadzania dziecka do Przedszkola.

. Kazdy z Rodzicéw zobowigzany jest przed rozpoczeciem przyprowadzania dziecka do

Przedszkola do podpisania o§wiadczen i zgdd stanowigcych zatgcznik nr 1 do niniejszych

Procedur. Odmowa podpisu ktorejkolwiek ze zgdd lub o$wiadczen jest rGwnoznaczna z

brakiem mozliwosci uczgszcezania dziecka do Przedszkola.

. Po wznowieniu funkcjonowania placéwka dziata w oparciu o rozporzadzenia i wytyczne

Ministerstwa Zdrowia, Ministerstwa Edukacji Narodowej oraz Gloéwnego Inspektora

Sanitarnego, w zwigzku z powyzszym ogranicza si¢ liczebnos¢ grup przedszkolnych

zgodnie z wytycznymi ujetymi w §3.

. W zwiagzku z wystgpieniem braku mozliwosci funkcjonowania Przedszkola dla

wszystkich dzieci pierwszej kolejnosci z przedszkola powinny skorzystaé te dzieci,

ktorych obydwoje rodzice pracuja lub rodzice nie maja mozliwosci pogodzenia
pracy z opiekg w domu.

. Z prawa pierwszenstwa korzystaja dzieci pracownikow systemu ochrony zdrowia, stuzb

mundurowych, pracownikéw handlu i przedsigbiorstw produkcyjnych, realizujacy

zadania zwigzane z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

. Przy podejmowaniu decyzji, ktére z dzieci bedg mogly ucz¢szczaé do przedszkola

decyduje prawo pierwszenstwa przyjeé, o ktorym mowa w ust. 5 i 6 oraz kolejno$é

wplywéw wnioskow.

. W Przedszkolu organizowane sg zajecia dydaktyczno- wychowawcze.

. Ministerstwo Edukacji Narodowej zaklada mozliwos¢ realizowania podstawy

programowej na 3 sposoby.

1. Stacjonarny- w budynku przedszkola, kiedy sytuacja w powiecie jest stabilna i w
miar¢ bezpieczna.

2. Zdalny- w trakcie zaje¢ za posrednictwem komunikowania si¢ na odleglo$¢ (nauka
zdalna) , gdzie nauczyciele przygotowuja propozycje zadan i aktywnosci, a dzieci
uczeszezajgce do Przedszkola powinny zlecone zajgcia wykonywaé w domu.

3. Hybrydowy- Laczony- gdy cze$¢ Przedszkola (personelu i podopiecznych) bedzie w
domu , a czg$¢ w Przedszkolu, np. z powodu kwarantanny.



Wprowadzenie jednego z dwdch sposobéw ograniczenia dziatalnosci Przedszkola
bedzie decyzja dyrektora po zasiegnigciu pozytywnej opinii Organu Prowadzgcego
i Powiatowej Stacji Sanitarnej w Tychach.

§2

1. Do przedszkola moga by¢ przyprowadzane wylacznie dzieci zdrowe.

2. Dziecka chorego, podejrzanego o chorobg lub dziecka, u ktérego w domu przebywa
osoba na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych, w razie wizyt dziecka lub
cztonkéw rodziny w szpitalach i przychodniach oraz w przypadku kontaktow rodziny
dziecka z osobg przybywajaca z zagranicy nie wolno przyprowadza¢ do przedszkola.
Dla uscislenia dzieci
w stanach infekcji np. zakatarzone, przezigbione, kaszlace, z podwyzszong temperatur,
skarzace sie na bol gtowy, migsni, u ktérych wystgpuje biegunka lub wymioty, a takze,
u ktérych zaobserwowano wyrazne zmiany w zachowaniu nie moga uczgszcza¢ do
przedszkola do czasu catkowitego wyleczenia.

3. Zaleca si¢, aby dzieci o obnizonej odpornosci, po przebytych niedawno chorobach,
antybiotykoterapii, czy operacjach nie byly posylane do przedszkola.

4. W przedszkolu obowiazuje zakaz podawania dzieciom lekow (antybiotykdw, syropow,
masci, zelow itp.) i preparatow zdrowotnych typu suplementy diety.

5. Dziecku choremu przewlekle podawanie lekéw przez pracownika jest mozliwe na
pisemny wniosek rodzica i zaswiadczenie od lekarza zawierajace nazwe leku i sposob
jego dawkowania.

6. Dzieciom przebywajacym w przedszkolu nalezy przypomina¢ o czestym i doktadnym
myciu ragk, przed jedzeniem, po powrocie z placu zabaw oraz po skorzystaniu z toalety.

7. Podczas pobytu w przedszkolu bedzie mierzona temperatura ciala u dzieci
wykazujagcych symptomy zakazenia koronawirusem (COVID-19) za pomoca
termometréw bezdotykowych. Nalezy wowczas zobowigza¢ rodzicoéw do podpisania
pisemnej zgody na pomiar temperatury ciata u dziecka (zal.1). W przypadku odmowy
podpisania zgody, dziecko nie moze by¢ przyprowadzane do przedszkola.

8. Nauczyciele na biezaco informujg rodzicéw o samopoczuciu dzieci lub zauwazonych
zmianach w zachowaniu w czasie pobytu w przedszkolu.

9. W sytuacji przyprowadzenia do przedszkola dziecka chorego odmawia si¢ jego
przyjecia do przedszkola i zawiadamia si¢ niezwlocznie o tym dyrektora.

10. W przypadku wystgpienia niepokojacych objawéw zdrowotnych zaréwno dzieci
uczeszczajace do przedszkola, jak i pracownicy powinni zosta¢ w domu i skontaktowac
sie telefonicznie ze stacjg sanitarno — epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie
pogarszajacego sie¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod numer 999 lub 112 i poinformowac,
ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.

11.Przy wejsciu do placéwki, w widocznym miejscu umiesci¢ nalezy numerdw telefonow

do:

e najblizszej stacji sanitarno — epidemiologicznej — 32 227 62 15



oddziatu zakaznego —32 325 51 48/ 887 277 811

e numer alarmowy — 112

§3

Szczegélowe zasady organizacji opieki dla dzieci w przedszkolu:

Rodzice przyprowadzajacy dziecko do przedszkola zobowigzani sa do:

a) Przyprowadzenia do Przedszkola dziecka wylacznie zdrowego, bez zadnych objawéw
chorobowych lub infekcji, ktore nie miato kontaktu z osoba chorg, z objawami lub
zakazong koronawirusem lub przybywajacg z zagranicy. Rodzice poswiadczaja stan
zdrowia dziecka pisemnie oraz zobowigzuja si¢ do poinformowania dyrektora
przedszkola o zmianie stanu zdrowia dziecka. (Zatacznik nr 2. )

b)

Niezwlocznego reagowania na kazde wezwanie z przedszkola, dotyczace

pogarszajacego si¢ stanu zdrowia dziecka;

c)
d)

€)

g)

h)

Biezacego informowania nauczycieli o stanie zdrowia dziecka;

Nie przynoszenia do przedszkola zadnych niepotrzebnych przedmiotow lub
zabawek i zadbania o to, aby dziecko takich nie przynosito;

Przyprowadzania i odbierania dzieci, ktére ukonczyly 5 r.z. w maseczkach
ochronnych, a po wejsciu do przedszkola nalezy zdezynfekowaé dlonie ptynem do
dezynfekcji lub wlozy¢ rekawiczki ochronne;

Przyprowadzajgc lub odbierajac dzieci do/z przedszkola nalezy zachowa¢ dystans
spoleczny w odniesieniu do pracownikéw podmiotu jak i innych dzieci i ich
rodzicéw wynoszacy min. 1,5 m; Jezeli rodzic widzi, ze w holu przedszkola, badz
szatni nie mozliwe bedzie zachowanie dystansu z powodu wickszej ilosci oséb
zobowigzany jest zaczeka¢ przed wejsciem do przedszkola.

Dzieci mogg by¢ przyprowadzane wylgcznie do przestrzeni wspélnej podmiotu
(Strefa wej$cia- szatnia), z zachowaniem zasady-1 rodzic z dzieckiem na 1,5 m2;

Rodzic przyprowadzajac dziecko do przedszkola, dzwoni domofonem do grupy
dziecka, informujgc o przyjsciu dziecka do przedszkola. Rodzic przebiera
dziecko w szatni. Kiedy jest gotowe wychodzi drugimi drzwiami i udaje si¢ do
Sali. Rodzic nie wychodzi poza wyznaczong strefe.

Zabrania si¢ wchodzenia przez Rodzicow na teren przedszkola bez waznego
uzasadnionego powodu. Pracownik uprawniony jest do wyproszenia Rodzica z
terenu Przedszkola poza strefe wejscia; Wszystkie zgody, pisma, o$wiadczenia
nalezy wrzucaé¢ do skrzynki podawczej znajdujacej si¢ w holu przedszkola. Jesli
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zachodzi pilna potrzeba osobistego kontaktu z sekretariatem badz intendentem
przedszkola, nalezy dzwoni¢ na domofon i poprosi¢c o wyjscie pracownika do
rodzica.

j) Przyprowadzania i odprowadzania dzieci w stanie zdrowia nie noszgcym objawow
chorobowych;

k) Odpoczynek, mlodsze dzieci, bedg odbywac¢ na podpisanych lezaczkach i na
przyniesionych poduszeczkach i kocykach. Z powodu braku mozliwos$ci codziennej
dezynfekcji poscieli, rodzice bedg odbiera¢ w kazdy piatek kocyk i poduszeczke do
prania i w poniedzialek przynosi¢ w zamknigtych opakowaniach podpisane.
Odpoczynek starszych dzieci bedzie zorganizowany poprzez zabawy relaksacyjne.

1) Wciagu dnia (w zaleznosci od warunkéw pogodowych) dzieci bedg przebywaly na
swiezym powietrzu na terenie przedszkolnym. W zwigzku z tym dzieci powinny
mie¢ odpowiedni ubidr, nakrycie glowy, zmienne obuwie.

m) Przebywanie w ogrodzie przedszkolnym odbywac¢ si¢ bedzie zgodnie z ustalonym
harmonogramem wyj$¢ dzieci na podworko.

n) Sprzet w ogrodzie przedszkolnym, po skorzystaniu z niego przez grupeg, jest
kazdorazowo czyszczony z uzyciem detergentu i dezynfekowany przez wozng
oddziatowa przyporzadkowang do grupy.

0) Niemozliwe jest wyjscie dzieci poza teren przedszkola na spacer.

p) Dzieci korzystajg z wody do picia z dzbankoéw z filtrem pod nadzorem nauczyciela.
W Sali majg podpisane kubeczki, ktére sg optukiwane po kazdym uzyciu.

q) Dezynfekcja rak dzieci odbywa si¢ wylgcznie przy uzyciu mydta i cieplej wody,
a wycieranie dtoni odbywa si¢ przy pomocy recznikéw papierowych.

r) Odbierajgc dziecko rodzic dzwoni na domofon wskazanej grupy. Wozna
podprowadza dziecko do szatni.

s) Maseczki ochronne starszych dzieci, rodzice zabieraja ze sobg, badz zostawiaja
zabezpieczone w szafeczce. Jednak przedszkole nie odpowiada za czystos¢
pozostawionej maseczki.



t) Wszyscy pracownicy przedszkola, wydajacy dziecko, maja obowigzek

a)

b)

c)
d)

€)

g)

h)

1)

k)

D

wylegitymowania osoby odbierajacej dziecko w celu weryfikacji
Z upowaznieniem rodzicéw.

Opieka nad dzieémi w przedszkolu powinna by¢ zorganizowana wedlug
nastepujacych zasad:

Jedna grupa dzieci powinna przebywaé w wyznaczone;j i stalej sali. Numery sal sa
przypisane na listach dzieci.

Do grupy przyporzadkowani sg ci sami opiekunowie, chyba, ze z przyczyn
niezaleznych nie ma takiej mozliwosci.

W kazdej Sali o wymiarach co najmniej 55 m2 moze przebywac do 25 dzieci.
Minimalna przestrzen do wypoczynku, zabawy dzieci przebywajacych dluzej niz 5
h w przedszkolu wynosi 15m2 na 5 dzieci plus 2 m2 na kazde nastegpne dziecko.

W sali, w ktorej przebywa grupa nalezy usuna¢ przedmioty i sprzety, ktorych nie
mozna skutecznie upraé lub dezynfekowac (np. pluszowe zabawki). Jezeli do zajgé
wykorzystywane sg przybory sportowe (pulki, skakanki, obrecze itp.) nalezy je
doktadnie czysci¢ lub dezynfekowac.

Nalezy wietrzy¢ sale co najmniej raz na godzing, w czasie przerwy, a w razie
potrzeby takze w czasie zaj¢c.

Organizacja pracy przedszkola zaktada nie lgczenie grup ze sobg inaczej niz w 3
przedziatach wiekowych: Maluszki, Sredniaki, Starszaki. W kazdej z trzech grup
wiekowych bedzie jedna sala do schodzenia si¢ dzieci i jedna do rozchodzenia .
Grafik schodzenia si¢ i rozchodzenia b¢dzie dostepny dla rodzicéw przy domofonie.
Prosimy dzwoni¢ wg. grafiku do sal.

Opiekunowie powinni zachowywaé dystans spoteczny migdzy soba, w kazdej
przestrzeni podmiotu, wynoszgcy min. 1,5 m.

Personel pomocniczy oraz kuchenny nie moze kontaktowac si¢ z dzie¢mi oraz
personelem opiekujgcym si¢ dzieémi.

Zaleca sie, aby wszyscy pracownicy przedszkola zakrywali nos i usta przebywajac
w przedszkolu.

Nalezy ograniczy¢ przebywanie osOb trzecich w placowce do niezbednego
minimum, z zachowaniem wszelkich $rodkéw ostrozno$ci (min. ostona ust i nosa,
rekawiczki jednorazowe, dezynfekcja rak, tylko osoby zdrowe). W czasie
zaostrzonego rezimu sanitarnego w kraju, kiedy caly kraj znajduje si¢ w strefie z6ltej
lub czerwonej zakazuje si¢ zapraszania osob na spotkania z dzieémi. Do odwotania
nie organizuje si¢ w przedszkolu spotkan z artystami, trenerami, ciekawymi ludzmi.
Jezeli rodzic jest umowiony z wychowawca na rozmowg/ konsultacje w czasie pracy
przedszkola, wyznaczone zostanie miejsce/sala, gdzie rodzic bedzie mogh
bezpiecznie skontaktowaé si¢ z nauczycielem unikajgc kontaktu z innymi osobami.
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Jednak nalezy dazy¢ do ograniczenia spotkan i omawianie spraw za pomocg maili

lub rozmowy telefoniczne;.
m) Nalezy zapewni¢ sposoby szybkiej komunikacji z rodzicami/opiekunami dziecka.
Lista kontaktow dostgpna bgdzie u wychowawcy, w sekretariacie i izolatorium.

n) Informacje biezace od wychowawcéw bedg prezentowane na grupowych tablicach
w szatni. Ogranicza si¢ wydawanie karteczek z informacjami.

0) Prace plastyczne dzieci sg prezentowane na tablicach w szatni i w Sali. Ogranicza
si¢ zabieranie wytworow dziecigcych i obrazkéw do domu.

. Procedura organizacji zywienia dzieci w Przedszkolu:

Cel procedury: zapewnienie bezpieczenstwa podczas wydawania positkéw z kuchni
przedszkolnej

Zakres obowigzywania procedur: dotycza zasad postgpowania pracownikéw kuchni,
intendenta i personelu obstugi przedszkola podczas wydawania positkéw

Uczestnicy post¢powania: zakres odpowiedzialnosci: pracownicy kuchni, intendent,
pracownicy obstugi przedszkola

Pracownicy kuchni

1. Wszyscy pracownicy kuchni posiadajg wymagane badania profilaktyczne. Personel
kuchni nie Kkontaktuje si¢ z dzieémi ani personelem majagcym kontakt
7 dzieémi.

2. Przed kazdorazowym wejsciem do budynku przedszkola pracownicy kuchni dezynfekujg
rece plynem do dezynfekcji.

3. Przed rozpoczeciem pracy pracownicy kuchni zakladaja ubrania ochronne (fartuchy z
dlugim rekawem).

4. Pracownicy kuchni przestrzegaja zasad szczegélnej ostroznosci podczas przygotowania
positkow:

a) uzywaja Srodkow ochrony osobistej, w tym rekawiczek, maseczek ochronnych
(ewentualnie przylbic),

b) myja i dezynfekujg stanowiska pracy, sprzet kuchenny i naczynia stolowe,



¢) positki przygotowujg na stanowiskach w kuchni z zachowaniem minimum 1,5 m
odleglosci migdzy stanowiskami,

d) przygotowujg positki zgodnie z obowiazujacymi normami Zywieniowymi oraz
wytycznymi zawartymi w ustawie o zywieniu zbiorowym dzieci w wieku przedszkolnym,

e) przestrzegajg instrukcji HACCP.

5. Pracownicy kuchni wydajacy positki z kuchni ponosza odpowiedzialnos$¢ za to, by positki
nie ulegly zanieczyszczeniu.

6. Wydawane positki sg poporcjowane. Kazde dziecko ma na wiasnym talerzyku wiasna
porcjg.

7. Pracownicy kuchni ustawiajg talerze z porcjami na wozkach kelnerskich.

8. Wozki kelnerskie z jedzeniem dla dzieci przejmuje wyznaczony personel obstugi
(intendent, badz wozna oddzialowa, ktdre nie sprawuje bezposredniej opieki nad dziecmi).

9. Przed wydaniem positkow pracownicy kuchni sprawdzaja stan naczyn, w ktérych wydaja
positki. Naczynia te sa wczesniej wyparzone w zmywarce w temperaturze min. 60°C
z dodatkiem detergentu.

10. Powierzchnie blatéw, poreczy, wézki kelnerskie oraz posadzki w pomieszczeniu bloku
zZywieniowego sg czyszczone kazdorazowo przed wydaniem positku dla dzieci.

11. Na positki wydawane przez kuchnie skladajg si¢:

1) $niadanie

2) obiad dzielony — I danie, II danie,

3) podwieczorek

12. Pracownicy kuchni wydaja positki w ustalonych godzinach:
1) $niadanie- 9.00

2) obiad- 12.00

3) podwieczorek -0k.14.00

Pracownicy obstlugi — wozne oddziatowe

1. Pracownicy obstugi (wozne oddzialowe) ponosza odpowiedzialnos¢ za czystosé
i bezpieczenstwo przygotowania sal , w ktorych dzieci spozywaja positki.
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2. Przed wejsciem do strefy bloku zywieniowego — miejsca odbioru positkéw, pracownicy
obstugi zobowigzani s3 do zalozenia biatego fartucha ochronnego oraz rekawic
jednorazowych ochronnych, a takze maseczek ochronnych jednorazowych.

3. Przed podaniem positku pracownicy obstugi zobowigzani sa:

a) my¢ i dezynfekowa¢ stoly, przy ktérych dzieci spozywaja posilki, oraz wozki kelnerskie,
na ktérych beda przewozi¢ positki dla dzieci przed kazdym positkiem,

b) my¢ powierzchnie podtogi w obrgbie stotdéw, przy ktorych dzieci spozywajg posilek,

¢) czysci¢ i dezynfekowaé §rodkiem do dezynfekcji powierzchnie dotykowe: blaty, stoly
i porgcze krzesel, na ktorych siedzg dzieci, przed kazdym podaniem positku.

4. Wozne oddzialowe zobowigzane sa przestrzega¢ zasad szczegdlnej ostroznosci podczas
korzystania =~z  plynéw  dezynfekujacych  do  czyszczenia  powierzchni
1 sprzetow.

5. Przed odbiorem positk6w pracownicy obstug dezynfekuja rece plynem do dezynfekcii,
6. Przy odbiorze positkéw z wyznaczonego miejsca pracownicy obstugi zobowiazani sa:

a) przemie$ci€ si¢ z wozkiem kelnerskim do wyznaczonej sali , w ktérej dzieci spozywaja
positki,

b) rozlozy¢ positki dla dzieci na uprzednio przygotowanych stotach o latwej zmywalnosci.

7. Po positku i oddaleniu si¢ dzieci od stoléw, wozna wietrzy pomieszczenie, sprzata, myje
i dezynfekuje sale po positku.

8. Wozna zbiera resztki pokarméw z talerzy, uklada talerze na wozek kelnerski
1 odwozi do wyznaczonego miejsca.

9. Wyznaczone wozne lub personel kuchni zmywa naczynia w zmywalni po
poszczegllnych positkach. Takze wg. zasady nie taczenia si¢ personelu miedzy réznymi
grupami wiekowymi.

Nauczyciele

1. Nauczyciele poszczegdlnych grup sprawuja opieke nad dzie¢mi réwniez podczas
positkow (sniadan, obiadu i podwieczorku) spozywanych przez dzieci.

2. Przed podaniem positku nauczyciele sg zobowigzani przygotowaé¢ dzieci do ich
spozywania, tj. dopilnowaé mycia rak przed kazdym positkiem.

3. Nauczyciele dbajg o przestrzeganie zasad higieny podczas spozywana positku przez
dzieci.
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4. Jezeli dziecko jest wezesniej odbierane , moze, za zgoda rodzica zabra¢ podwieczorek do
domu. Opakowanie produktu, jezeli to mozliwe ( jest zapakowane w zmywalne
opakowanie) nalezy wczesniej zdezynfekowad.

§4
Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni

1. Nalezy regularnie my¢ rece wodg z mydlem oraz dopilnowaé, aby robity to dzieci,
szczegdlnie po przyjsciu do podmiotu, przed jedzeniem i po powrocie ze Swiezego
powietrza, po skorzystaniu z toalety.

2. Rekomenduje si¢ monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciggéw komunikacyjnych, dezynfekcji
powierzchni dotykowych - klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatéw w salach,
klawiatury, wlacznikow*- przy dezynfekcji wlycznikéw nalezy zachowaé
szczegllna ostroznos$¢ ze wzgledu na wystapienie ryzyka porazenia pradem.
Wszystkie wylaczniki sa bezwzglednie oklejone folig stanowigca zabezpieczenie.

3. Przeprowadzajac dezynfekcje nalezy Scisle przestrzegaé zalecefi producenta
znajdujacych si¢ na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste
przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen,
przedmiotéw, tak aby dzieci nie byly narazone na wdychanie oparéw srodkéw
stuzgcych do dezynfekcji.

4. Personel opiekujacy si¢ dzieémi i pozostali pracownicy powinni by¢ zaopatrzeni
w indywidualne $rodki ochrony osobistej — jednorazowe rekawiczki, maseczki na
usta i nos, do uzycia w razie konieczno$ci np. przeprowadzania zabiegéw
higienicznych u dziecka — adekwatnie do aktualnej sytuacji.

5. Zaleca si¢ wywieszenie w pomieszczeniach sanitarnohigienicznych plakatow
z zasadami prawidlowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji
rgk — instrukcje.

6. Nalezy zapewniC biezaca dezynfekcje toalet.

7. Karty kontroli dezynfekcji znajdowa¢ si¢ beda na drzwiach toalety Iub drzwiach do
pomieszczenia i po miesigcu bedg gromadzone w gabinecie dyrektora.
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§5
Postgpowanie w przypadku wystapienia zakazenia lub

ryzyka zakazenia koronawirusem w Przedszkolu

I Procedura post¢epowania dotyczaca dzieci i rodzicow

Cel procedury: zapewnienie bezpieczenstwa w przedszkolu

Zakres obowigzywania procedury: zasady postgpowania pracownikow przedszkola w
przypadku podejrzenia zakazenia COVID-19 u dziecka

Uczestnicy postepowania: zakres odpowiedzialnosci: dyrektor, nauczyciele, pracownicy
przedszkola/szkoly

Dyrektor

1. Dyrektor odpowiada za opracowanie zasad postgpowania w przedszkolu
w przypadku podejrzenia zakazenia COVID-19 u dziecka przebywajgcego
w przedszkolu.

2. Dyrektor wydziela odrgbne pomieszczenie, ktére moze pelni¢ funkcje izolatki.
Pomieszczenie powinno znajdowaé si¢ w odleglosci min. 2 m od innych os6b, moze by¢
tez oddzielone parawanem. Be¢dzie nim kacik przy Sali nr 4.

3. Izolatorium powinno by¢ co najmniej dwa razy dziennie sprzatane (myte) 1
dezynfekowane.

4. W izolatorium nie powinno by¢ sprzgtu oraz przedmiotéw, ktérych nie mozna skutecznie
upraé lub dezynfekowaé (np. dywanu). Znajdujg si¢ tam 2 krzesetka i stolik, ewentualnie
kilka plastikowych zabawek, fartuch, rekawiczki.

5. Dyrektor ze wzgledu na bezpieczenstwo zdrowotne dzieci i pracownikéw informuje
tyskg powiatowa stacje sanitarno-epidemiologiczng o pojawieniu si¢ w przedszkolu
dziecka/ucznia z objawami, ktére mogg sugerowal zakazenie COVID-19. Po
powiadomieniu stacji czeka na instrukcje i postepuje zgodnie z nimi.

6. Jesli niniejsza procedura jest niezgodna z instrukcjami wskazanymi przez stacje
sanitarno-epidemiologiczna, postgpuje si¢ zgodnie z instrukcjami stacji sanitarno-
epidemiologiczne;.

7. Dyrektor informuje rodzicéw dziecka o obowigzku skontaktowania si¢ z lekarzem oraz
poinformowania stacji sanitarno-epidemiologicznej o pojawieniu si¢ u dziecka objawdw,
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ktére mogg sugerowa¢ zakazenie COVID-19. Po powiadomieniu stacji rodzic czeka na
instrukcje i postgpuje zgodnie z nimi oraz informuje dyrektora o sytuacji.

8. Dyrektor sporzgdza notatke z zaistnialej sytuacji i zamieszcza zapis w rejestrze zdarzen
COVID-19.

9. Notatka zawiera nast¢pujgce informacje:

a) date,

b) godzing powiadomienia stacji sanitarno-epidemiologiczne;j,
c) godzine powiadomienia rodzicow,

d) opis przebiegu dziatan.

10. Dyrektor przechowuje notatke w dokumentacji przedszkola.
11. Dyrektor powiadamia o przypadku organ prowadzacy.
Nauczyciele i pracownicy przedszkola opiekujgcy sie dzieckiem

1. Jesli pracownik przedszkola zauwazy u dziecka niepokojace objawy sugerujace
zakazenie COVID-19 (np. temperatura, duszno$¢, kaszel, biegunka, katar), niezwlocznie
izoluje dziecko w wydzielonym, wskazanym przez dyrektora miejscu.

2. Dziecko do czasu przybycia rodzicow zostaje pod opiekg wyznaczonego pracownika
przedszkola. Pracownik ten zabezpieczony zostaje w $rodki ochrony osobistej (maseczke,
rekawiczki jednorazowe, fartuch z dlugim rekawem).

3. Inni pracownicy, ktérzy kontaktujg si¢ z dzieckiem, przejawiajacym niepokojgce objawy
sugerujgce COVID-19, zobowiazani sa uzywaé indywidualnych $rodkéw ochronnych.
Wskazane jest jednak ograniczenie kontaktéw do minimum.

4. Nauczyciel sprawujacy opieke nad dzieémi w grupie, w ktérej przebywalo dziecko
z niepokojgcymi objawami sugerujgcymi COVID-19, zobowigzany jest otoczy¢ opieka
pozostale dzieci i zadbaé, by:

1) umyly rece zgodnie z instrukcja,

2) jesli to mozliwe, przeszly do innego zdezynfekowanego pomieszczenia przedszkola lub
na wyszly na zewnatrz budynku przedszkola.

5. Wyznaczone osoby wietrza sale, w ktorej przebywata grupa, dokonuja czynnosci
myjacych i dezynfekujacych w sali.

6. Po umieszczeniu dziecka w izolatce, nauczyciel grupy, korzystajac z zasad szybkiej
komunikacji z rodzicami, niezwlocznie powiadamia 0 izolacji
i koniecznosci pilnego odbioru dziecka z przedszkola.

14



7. Odbiér dziecka nastepuje zgodnie z ustalona procedura odbioru dziecka obowigzujacg
w okresie pandemii koronawirusa.

Przekazanie dziecka rodzicom (prawnym opiekunom)

1. By odebra¢ dziecko z niepokojacymi objawami sugerujgcymi COVID-19, rodzice
(prawni opiekunowie) zobowiazani sa do zadzwonienia domofonem do przedszkola
i poinformowania o gotowosci odbioru dziecka z przedszkola. Pracownikowi
odbierajagcemu domofon, rodzic podaje imi¢ i nazwisko dziecka, po ktére przyszedt.

2. Rodzic (prawny opiekun) odbierajacy dziecko jest wyposazony w Srodki ochrony
indywidualnej w postaci rekawiczek oraz maski zaslaniajacej usta i nos. Przed odbiorem
dziecka  rodzic (prawny opiekun) dezynfekuje dionie plynem dezynfekujgcym
umieszczonym przy wejsciu do budynku przedszkola.

3. Dziecko zostaje przekazane rodzicowi (prawnemu opiekunowi) przez pracownika
przedszkola, ktory sie nim opiekowat w izolatce.

4. Pracownik zabezpieczony w §rodki ochrony osobistej przyprowadza dziecko
z izolatki do ustalonego miejsca odbioru dziecka (np. przedsionka przedszkola, sluzy)
i czeka na otwarcie drzwi zewnetrznych. Po otwarciu drzwi, zachowujac odleglos¢ 2 m od
rodzica (prawnego opiekuna), opiekun dziecka najpierw identyfikuje rodzica, a nastgpnie
wydaje dziecko.

5. Jesli pracownik ma watpliwosci co do tozsamosci odbierajacego, moze poprosic rodzica
(prawnego opiekuna) o okazanie dowodu tozsamosci.

6. W razie potrzeby rodzic (prawny opiekun) moze wej$¢ do szatni, pod warunkiem, ze nie
bedzie w niej przebywat nikt inny.

7. Osoba opiekujaca si¢ dzieckiem, zachowujac dystans nie mniej niz 2 m, przekazuje
dziecko rodzicowi (prawnemu opiekunowi) oraz przekazuje informacje na temat objawow,
jakie zaobserwowano u dziecka. Moze przekaza¢ rodzicowi (prawnemu opiekunowi)
ré6wniez numery telefonéw do zawiadomionej stacji sanitarno-epidemiologicznej. Po
uzyskaniu odpowiednich informacji, rodzic (prawny opiekun) opuszcza przedszkole
i postepuje zgodnie z og6lnymi zaleceniami sanitarnymi- czyli unika z dzieckiem miejsc
publicznych/zattoczonych, komunikacji miejskiej, kontaktu z osobami trzecimi.

8. Jesli rodzic (prawny opiekun) odbierajacy dziecko nie posiada indywidualnych srodkow
ochrony, nie zostaje wpuszczony do budynku przedszkola. W tej sytuacji nalezy poprosi¢
rodzica (prawnego opiekuna), by stanat w odleglosci nie mniej niz 2 m od drzwi budynku i
wypuscié dziecko do rodzica. Pracownik obserwuje dziecko do chwili, gdy rodzic (prawny
opiekun) je przejmie.

9. Jesli rodzic (prawny opiekun) odbierajacy dziecko nie posiada indywidualnych srodkow
ochrony, stanowi to wykroczenie. Dyrektor przedszkola/szkoty ma prawo zglosi¢ je do
organdéw $cigania.

15



10. Pracownik opiekujacy si¢ dzieckiem w izolatce, ktory oddat dziecko rodzicowi
(prawnemu opiekunowi) dezynfekuje rekawice oraz zgodnie z instrukcja zdejmuje
maseczke, fartuch i rekawice.

11. Izolatka, w ktorej przebywato dziecko jest doktadanie wietrzona, myta za pomocg
odpowiednich detergentow i dezynfekowana srodkiem do dezynfekcji zgodnie z instrukcjg
sprzatania i odkazania sal, przez wyznaczonych pracownikéw przedszkola.

II. Procedura post¢gpowania dotyczgca pracownika:

a) Pracownicy zobowigzani sa do stawiania si¢ w pracy wylacznie w dobrym stanie
zdrowotnym.

b) Pracownicy w stanach infekcji tj.: kaszlacy, kichajacy, z podwyzszona temperatura,
ostabieniem organizmu oraz bolami glowy i mig$ni nie powinni stawiaé sie w pracy.

¢) W przypadku wystapienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy niepokojacych
objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem (COVID-19) dyrektor lub inny
pracownik wskazany przez dyrektora powinien niezwlocznie odsungé go od pracy.
Nalezy niezwlocznie wstrzyma¢ przyjmowanie kolejnych grup dzieci oraz powiadomié
wlasciwg stacje sanitarno — epidemiologiczng i $ciSle stosowaé si¢ do wydanych
instrukc;ji i polecen.

d) Pracownika, u ktorego pojawily si¢ niepokojace objawy, sugerujgce na zakazenie
koronawirusem (COVID-19) nalezy odizolowa¢ od pozostatych oséb przebywajacych
na terenie placéwki do wyznaczonego pomieszczenia (izolatorium).

e) Obszar, w ktérym poruszat si¢ i przebywal pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu
odkazaniu oraz zdezynfekowaé powierzchnie dotykowe (klamki, blaty, uchwyty itp.).

f) Nauczycielom przeprowadza si¢ szkolenie z procedur zwigzanych z funkcjonowaniem
placowki oraz postepowaniem w przypadku pojawienia si¢ podejrzenia wystapienia w
Przedszkolu koronawirusa. Przeprowadzone szkolenie nalezy ujg¢ w protokole ze
szkolenia stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszych Procedur.

W przypadku wystgpienia podejrzenia zakazenia koronowirusem, nalezy niezwlocznie
sporzadzi¢ liste osob, ktére w tym samym czasie mogly przebywaé na terenie Przedszkola z
osobg podejrzang o zakazenie i przekazac te list¢ odpowiedniemu inspektorowi sanitarnemu.

Przypadek zlego samopoczucia u pracownika sugerujgcy ewentualne zakazenie
koronawirusem dyrektor takze odnotowuje w rejestrze zdarzen.

Sposdb prezentacji regulaminu wraz z procedurami

16



1. Umieszczenie tre$ci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.

2. Zapoznanie rodzicow/opiekunéw z obowigzujaca w przedszkolu/szkole procedurg
poprzez przekazanie jej tresci z wykorzystaniem srodkéw zdalnej komunikacji.

3. Udostepnienie dokumentu na tablicy ogtoszen w przedszkolu.
4. Zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola z trescig procedury.

Tryb dokonania zmian w procedurach.

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach moze dokona¢ z wilasnej inicjatywy lub na
wniosek rady pedagogicznej dyrektor przedszkola. Wnioskodawca zmian moze by¢
réwniez rada rodzicéw. Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawen.

Regulamin wraz z procedurami zostaje wprowadzony zarzadzeniem dyrektora i obowigzuje
od 1 wrze$nia 2020 r. , aktualizacja obowigzuje od 12 pazdziernika 2020 r.

DYREKTOR
MiejskieggRrzBszkola nr 4 w Ledzinach

o

. ngr Alicja Jaworska
Zatwierdzam: .........{feeiiiiiiiiiianns

(podpis dyrektora)
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Zalacznik nr 1

do Regulaminu organizacji bezpiecznego
funkcjonowania Miejskiego Przedszkola nr 3
w Ledzinach w czasie pandemii koronawirusa
( COVID-19)

Zgoda rodzica na pomiar temperatury dziecka

Ja, nizej podpisany/-a, rodzic dziecka

..................................................................................................................

(imig i nazwisko dziecka),

uczgszczajacego do Miejskiego Przedszkola nr 3 w Ledzinach
wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*

na pomiar temperatury ciala mojego dziecka przez nauczyciela (opiekuna grupy przedszkolnej) zgodnie
z zasadami bezpieczefistwa obowigzujgcymi w przedszkolu, w szczeg6lnosci w razie wystapienia u
mojego dziecka niepokojacych objawow chorobowych.

Przyjmuj¢ do wiadomosci, ze:

)

2)

Jjednorazowe zmierzenie temperatury nie jest przetwarzaniem danych wrazliwych (tj. danych
o chorobie dziecka);

w przypadku pomiaru wielokrotnego (np. gdy jest on dokonywany codziennie o tej samej
porze) art. 9 ust. 2 lit. g rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) pozwala placowce na przetwarzanie
danych wrazliwych gdy jest to niezbedne:

ze wzgledéw zwigzanych z waznym interesem publicznym (art. 9 ust. 2 lit. g RODO);

. do celdw profilaktyki zdrowotnej, do zapewnienia opieki zdrowotne;j (art. 9 ust. 2 lit. h RODO);

ze wzgledow zwigzanych z interesem publicznym w dziedzinie zdrowia publicznego, takich jak
ochrona przed powaznymi transgranicznymi zagrozeniami zdrowotnymi (art. 9 ust. 2 lit. i
RODO).

(miejscowos¢, data) (podpis rodzica/opiekuna)
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Zalacznik nr 2

do Regulaminu organizacji bezpiecznego
funkcjonowania Miejskiego Przedszkola nr 3
w Ledzinach w czasie pandemii koronawirusa
(COVID-19)

Ledziny, dnia................2020 r.

Oswiadczeniz rodzicéw/opiekunéw prawnych

Ja nizej podpisany/a, niniejszym o$wiadczam, ze:

1. Zgodnie z art.155 Ustawy Prawo O$wiatowe z 14 grudnia 2016 ( Dz.U. z 2020 poz. 910
) oraz wytycznymi MEN i GIS dotyczacymi dzialalnosci przedszkoli w czasie trwania
epidemii  koronawirusa (COVID-19), oswiadczam ze do przedszkola bede
przyprowadza¢ dziecko,

- zdrowe, bez widocznych objawéw chorobowych takich jak: kaszel, goraczka ( powyzej
37,5°C), katar, dusznosci, biegunka.

- ktore nie miato kontaktu z osobami zakazonymi COVID- 19 lub przebywajgcymi na

kwarantannie.

2. Moje dziecko nie miato kontaktu z osobg zakazona wirusem Covid-19 oraz nikt
z czonkéw najblizszej rodziny, otoczenia nie przebywa na kwarantannie, w izolacji
domowej, nie mial kontaktu z osoba przybywajaca z zagranicy, nie przejawia

widocznych oznak choroby(kaszel, katar, alergia, podwyzszona temperatura )

(czytelny podpis Rodzica)
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3. Zostalem zapoznany z Regulaminem organizacji bezpiecznego funkcjonowania
Miejskiego Przedszkola nr 3 w Ledzinach w czasie pandemii koronawirusa ( COVID-
19) oraz procedurami postgpowania, zrozumialem ich tresé, zobowigzuje sie do ich
przestrzegania oraz natychmiastowego odebrania dziecka z placowki w razie
wystapienia jakichkolwiek oznak chorobowych w czasie pobytu w placowee, a takze
niezwlocznego poinformowania dyrektora placéwki o wystgpieniu zakazenia
koronawirusem lub wystgpienia wywolanej nim choroby u cztonkéw rodziny lub oséb
z bliskiego otoczenia .

(czytelny podpis Rodzica)

4. Zobowiagzuj¢ si¢ do poinformowania dyrektora placowki o wszelkich zmianach

W sytuacji zdrowotnej odnos$nie wirusa Covid-19 w moim najblizszym otoczeniu

(czytelny podpis Rodzica)

5. Oswiadczam, ze jestem w pelni $wiadomaly, ze pomimo zachowania przez Przedszkole
wszelkich standard6éw i wytycznych sanitarnych, istnieje ewentualne ryzyko zakazenia mojego
dziecka, jak i czlonkéw mojej rodziny oraz oséb najblizszych koronawirusem (COVID-19) w
zwigzku z poslaniem mojego dziecka do przedszkola oraz, ze posylam moje dziecko do

przedszkola na wyrazne zyczenie i wlasng odpowiedzialnosé.

(czytelny podpis Rodzica)

/podpis osoby przyjmujacej o$wiadczenie/
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Zatacznik nr 3

do Regulaminu organizacji bezpiecznego
funkcjonowania Miejskiego Przedszkola nr 3
w Ledzinach w czasie pandemii koronawirusa

KARTA KONTROLI

( COVID-19)

dezynfekcji powierzchni dotykowych — blatéw, klamek i powierzchni plaskich, w

tym blatéw w salach

(micsiac)

Data

Godzina

Zabawki

Klamki

drzwi

Blaty w salach

Wietrzenie sal

Podpis
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KARTA KONTROLI

Zatacznik nr 4

do Regulaminu organizacji bezpiecznego
funkcjonowania Miejskiego Przedszkola nr 3
w Ledzinach w czasie pandemii koronawirusa

dezynfekcji powierzchni dotykowych innych pomieszczen- sekretariat

( COVID-19)

Data

Godzina

Blaty

Klamki

i drzwi

Wiaczniki

Klawiatura

Podpis
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